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Estimado participante, recibe un cordial saludo.

Esta herramienta te permitird desarrollar trabajos de manera colaborativa. Su uso requiere
el compromiso de los integrantes del grupo y mucha coordinacioén.

Con esta herramienta puedes realizar todas las tareas basicas para presentar un excelente
trabajo: reunirse, discutir, chatear, hablar y construir.

El resultado es un documento en formato Word trabajado de manera colaborativa. En este
documento puedes subir imagenes, ingresar comentarios, editarlo y mas.

Cada vez que el grupo realice un cambio en el documento, el sistema lo guardard
automaticamente por lo que un apagoén no sera pretexto para perder el documento.

No tienes que descargar nada. Puedes acceder al documento desde cualquier equipo que
tenga conexion a Internet.

El tutor formard los grupos de estudio e indicara quiénes son sus integrantes. Cabe destacar
gue este grupo trabajara hasta el final del curso.

Pasos para ingresar al médulo de trabajos grupales

Ingresar al correo electréonico de Gmail (www.gmail.com) con tu usuario y clave de acceso.

GO\ nge 2Es la primera vez que utilizas Gmail?

Gmail
Lawision del carreo electrdnico de Google. Iniciar sesidn Google

Gmail esta basado en |a idea de hacer que el correo electranico resulte mas Nombre de usuarie

intuitiva, eficiente y (dtil, e incluso divertido. Después de todo, Gmail tiene: Jhanysalis

- Wucho espacio Contraseiia
Mas de 10569 631974 megabytes {y sigue en aumento) de

SEPBSBIBBEBIES
almacenarniento gratuito

G Wenas spam Mo cerrar sesidn

Evita que los mensajes no deseados lleguen a la bandeja de entrada.

Acceso para maviles
Para leer mensajes de Gmail desde tu teléfono mavil, introduce

http://gmail.com en el navegador web de tu mdvil. Mas inforrmacidn

iMoo puedes acceder a tu cuenta?

Sobre Grail Muevas funciones Crear una cuenta

Revise su bandeja de entrada y busque la invitacidn del tutor para ingresar al trabajo grupal.
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GO'\ ;Sle “ Edinson San... n + Compartir ﬁ
Gmail - - ] Mis ~ 1-14de 14 to B4
| AULA OSCE (Google Drive)  Actividad 4_capitulo 4_Meédulo 0_TrabajoGrupal (edinsonsanchez185@ | 15:34
12:46
Recibidos (4) W0 Equipos Audiovisuales (<]
Destacados 10:52
Importantes W0, van [3) Trabajos: Factores de evaluacion para la contratacian de servicios - Estimado &
i _ N 09:59
Enviados w0, Alfredo (3) Trabajos: Factores de evaluacion para la contratacion de servicios - Estimado &
Borradores _
a A abr
Circulos w0, Melly (3) trabajos del curso virtual: Factores de evaluacion para |a contratacion de bien &
a n 235 abr
- w0, Melly (3) Revision de trabajos del curso virtual - Hola MNelly Gracias por |a revision de lo: &
& ¢ e . 24 abr
: wo, Alfredn (3) Revision de trabajos del curso virtual - Estimacio Alfredo Recibe un cordial sall &
Estas invisible
volverse visible 8 abr

El asunto del correo tendra el nombre del documento; por ejemplo: Actividad 4_capitulo 4_
maddulo 0_trabajo grupal (Actividad 4 del capitulo 4 del médulo 0)

Ingrese al mensaje y haga clic en el enlace para aceptar la invitacion.

- a ! ] [ ] m- - Mas ~

Actividad 4_capitulo 4_Modulo 0_TrabajoGrupal (edinsonsanchez185@gmail.com)

AULA OSCE (Google Drive) <holetinosce@gmail.coms
para mi [=

He compartido un elemento contigo

B Actividad 4_capitulo 4_Médulo 0_TrabajoGrupal

Google Drive: crea y comparte contenida, v guérdalo toda en un solo lugar. GO ( J,8[(#:

A continuacidn aparecera el mddulo de trabajo grupal; en ella deberas hacer el trabajo
propiamente dicho. Pon atencidn en los elementos de la pagina y explora:
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Actividad 4_capitulo 4_Mddulo 0_TrabajoGrupal

IE Archivo  Editar  “er Insertar Formato  Herramientas  Tabla  Ayuda Todos los cambios guardados en Drive

& e~ T Textonor.. - Arial -1 -/ B £ U A-RA- co

2 1 1 2 3 a 5 8 7 E [ 0041 120043 4415 8

Los términos de referencia en el ciclo de vida de un proyectoT

Los términos de referencia son creados antes de cada una de las etapas del ciclo de proyecto
Asi, para la etapa de disefio del proyecto, inmediatamente despues de ser aprobado el
documento gue describe |a idea del mismo. Ellos son documentados por el director del proyecto
y presentados a los contribuyentes del proyecto para su aprobacion. Una vez aprobados, el
equipo de trabajo del proyecto tiene una definicign clara de hacia dénde debe ir dirigido el
provecto. En ese momento, el equipo de trabajo estara preparado para continuar con el
desarrollo de las siguientes etapas del proyecto de una forma estructurada EE redactan
términos de referencia para el disefio preliminar, posteriormente para el estudio de factibilidad,
para el estudio definitivo de ingenierfa, v finalmente para la construccian. Generalmente el
encargado de elaborar una de las etapas redacta también los términos de referencia para el
desarrollo de la etapa siguiente. Asi, el encargado del disefio preliminar también elaborara los
términos de referencia para el estudio de factibilidad, y asi sucesivamente

To las Especificaciones

Edinson Sanchez +

E = ! B Comentarios Compartir
=

&l AULA 0SCE
1521 Hoy

Este concepto puede ser

mejoradn, pues no se ajusta

[5]

Talia Lisseth Rodriguez
Peiia
15:44 Hoy

Los términos

(3) AULA OSCE Edinson Sanc

yo 1541
Creo que deberiamos trabajar en funcidn a
la Ley

AULA 1542

Me parece correcto; sin embargo,
tenemos otro documento gue no hemos
usado._ el reglamento

Talia

Si, tienes razén, pera deberiamos
coordinar para mejorar el texto

15:43

1. Nombre del documento

2. Barra de herramientas. Alli podras encontrar opciones para modificar el documento, insertar

comentarios, entre otros.
3. Espacio de trabajo. Alli se encuentra el trabajo propiamente dicho.

4. Usuarios del documento. Alli estan las fotos de los usuarios que estan editando el trabajo. Es decir, tus
compafieros de estudio. Del mismo modo encontraras el icono para abrir el chat ( ™)

5. Ejemplo de comentario al documento. Los usuarios pueden insertar comentarios.

6. Ventana de Chat. Alli podras conversar con todos los compafieros conectados.

7. Cursor de uno de los usuarios. Indica qué esta editando tu compafiero del grupo.

Muy importante.

También puedes ingresar al trabajo grupal a través de la opcion Drive del correo de Gmail,

ubicada en la parte superior de la pagina de Gmail.

Calendario

+Edinson YouTube Noticias Gmail | Drive Mas -

Busqueda

Imagenes Maps Play

Edinsan San n + Cd

1-14 e 14

Google

Aqui

Gmail - C

REDACTAR

Recibidos (3)

AULA OSCE (Google Drive) Actividad 4_capitulo 4_woouio 0_TrabajoGrupal (edinsonsanchezt 85@gmail.o

GONZALO ALONSO MARCOS | Consulta - Estimado tutor habra alguna opcion para subsanar las notas gue r

Destacados RHENE ESPINOZA ROQUE  Observacion referente a la actividad 11 del modulo 2 - MUCHISIMAS GR,
Importantes
Erviados Ronald eriollo rayo (2) Cierre del curso virtual: Gestion eficiente de las compras del Estado - :
Borradores

o, Melgarejo (2) Revision de trahajos del curso virtual - Buenos dias estimado Edison Sanchez &
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Una vez que hayas ingresado, presiona la opcién Todos los elementos, ubicado en la parte
izquierda de la pantalla. Luego, busca el documento sefialado:

GO: /gl(f “ AULA OSCE + Compd

Drive Ordenar v | =
Te damos |a bienvenida a Google Drive Para empezar, prugba o siguiente:

»Mi unidad Mi unidad aloja todos tus archivos. Con Google Drive para tu PC, . . « Examina la bana de navegacion de |a izouierda
Compartida conmigo puedes sincronizar archivos de tu equipo a Mi unidad e ——
Destacados ‘ T i P~
Reciente « Consulta los archives facimerte con la nueva vista de cuads
Mengs « « Descarga la aplicacicn de Google Drive para miviles

Actividad —
Todus Ios elementos Mi unidad

Papelera TiTuLo PROPIETARIO ULTIMA MODIFICACION
Propietario, tipo, mas » | 8 Curso del SEACE yo 3102 e
Descargar Drive para PO B Exémenes yo 1602112 o

I Fichas de inscripeion yo 21002112 yo

|E Actividad 4_capitulo 4_Médulo 0_TrabajoGrupal corerido | yo 15:48 Eainson Sanches

B Ficha de inseripcion: Factores de evaluacisn yo 9ene o

B Gestitn Eficiente ds las Compras del Estado Yo 30 ene o

B Inscripsion para ingresar a la Videoconferencia yo 16:15 o

[:=] de Cerificacion de F del OEC compartido alsjandro Visitacion 7 fob yo

[E PROCEDIMIENTO DE CERTIFICACION DE FUNCIONARIOS ¥ SERVIDORES DEL OEC conparid alejandro Visitacion 15:45 o

Para calificar, el alumno debe hacer lo siguiente:

1. El tutor calificard el trabajo colaborativo; es decir, el trabajo en conjunto, en
coordinacion, con aportes, ideas, otros. Cabe destacar que el tutor tendrd una zona
especial donde podra ver qué hicieron los participantes. (10 puntos)

2. El tutor revisara si el grupo concluyd con lo encomendado. Finalmente calificara este
trabajo (10 puntos).

Para saber cuando cumplir con esta actividad, consulte la seccién Mi Agenda del curso en el
Aula Virtual (www.aulavirtualosce.com)
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